Zatqcznik do Uchwaty Nr 10/ 2 /2015

Rady Wydziatu Zamiejscowego UMCS w Putawach

z dnia 19 lutego 2015 r.

ze zmianami wynikajgcymi z Uchwaty Nr 5 /4 / 2017
Rady Wydziatu Zamiejscowego UMCS w Putawach

z dnia 6 kwietnia 2017 r.

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA WYDZIALE ZAMIEJSCOWYM UMCS W PULAWACH
(tekst jednolity)

Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin praktyk zawodowych (zwany dalej ,regulaminem”) okresla zakres i tryb odbywania
praktyk zawodowych (zwanych dalej ,praktykami”) przewidzianych w programach studidw na
Wydziale Zamiejscowym Uniwersytetu Marii Curie Sktodowskiej w Putawach (zwanego dalej
,Wydziatem”)

2. Dokumentowanie przebiegu praktyk odbywa sie przy wykorzystaniu Informatycznego Systemu
Wsparcia Praktyk (zwanego dalej ,,systemem”), o ktdrym mowa w Zarzgdzeniu Nr 70/2015 Rektora
Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie zasad
organizacji i odbywania praktyk objetych planem studiow w Uniwersytecie Marii Curie-
Sktodowskiej w Lublinie w ramach studidw pierwszego, studidow drugiego stopnia oraz jednolitych
studiéow magisterskich (zwanego dalej ,Zarzadzeniem Nr 70/2015").

3. llekro¢ w dalszej czesci regulaminu jest mowa o:

1) Uniwersytecie — rozumie sie przez to Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie,
2) Instytucji — rozumie sie przez to Praktykodawce w rozumieniu Zarzadzenia Nr 70/2015.

§2
1. Dziekan Wydziatu powotuje sposréd nauczycieli akademickich opiekunéw praktyk zawodowych
(zwanych dalej ,opiekunem praktyk”) oraz moze wyznaczy¢ sposrdd pracownikéw administracji
koordynatora wydziatowego ds. praktyk studenckich (zwanego dalej ,,koordynatorem ds. praktyk”).
2. Opiekun praktyk:
1) organizuje praktyki;
2) nadzoruje przebieg praktyk;
3) podejmuje decyzje w sprawie zaliczenia praktyk;
4) prowadzi ewidencje udzielonych zaliczen;
5) sporzadza roczne sprawozdanie z przebiegu praktyk.
3. Koordynator ds. praktyk koordynuje obstuge organizacyjno - biurowa praktyk realizowang przez
Dziekanat Wydziatu.

Obowigzek odbycia praktyki
§3
Wymiar obowigzkowej praktyki zawodowej oraz termin jej realizacji okresla plan studiéw okreslony
dla danego kierunku studiéw.

Miejsca odbywania praktyk
§4
Student moze odby¢ praktyke w krajowej lub zagranicznej jednostce organizacyjnej (zwanej dalej
,instytucjg”), jezeli:

1) charakter prowadzonej przez instytucje dziatalnoscii odbywanych przez studenta praktyk jest
zgodny z kierunkiem studiéw, a odbywanie w niej praktyki pozwoli na osiggniecie efektow
ksztatcenia przewidzianych dla tej praktyki w programie ksztatcenia (zwanych dalej , efektami
ksztatcenia”);



2)
3)

4)

instytucja wyrazi zgode na odbycie przez studenta praktyki;

instytucja zobowigze sie do zapewnienia warunkéw umozliwiajgcych odbycie praktyki
zgodnie z wymogami regulaminu;

instytucja zobowigze sie do weryfikacji wpisdw w prowadzonym przez studenta dzienniku
praktyk i poswiadczenia ich prawdziwosci odpowiednim wpisem oraz do dokonania oceny
stopnia osiggniecia efektéw ksztatcenia zawartej w opinii stanowigcej integralng czes¢
dziennika praktyk.

§5

W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz z
innych krajowych i zagranicznych srodkéw finansowych stosowane sg odpowiednie przepisy i zasady
wynikajgce z zawartych przez Uniwersytet Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie umow.

Formy praktyk
§6

Przewiduje sie nastepujace formy praktyk:

1)

2)

praktyke na podstawie umowy ramowej Uniwersytetu (ktérej skan zatgczony jest do
systemu), w ramach ktérej student korzysta z oferty praktyk przygotowanej przez Wydziat na
etapie ubiegania sie o uprawnienia do prowadzenia okreslonego kierunku studiéw,
praktyke na podstawie deklaracji wydawanej Studentowi w Dziekanacie po wprowadzeniu
przez studenta niezbednych danych instytucji do systemu i po zaakceptowaniu deklaracji
przez opiekuna praktyk celem podpisania jej przez Studenta i uzyskania przez studenta
podpisu osoby uprawnionej do reprezentowania instytucji,

praktyke na podstawie umowy Uniwersytetu (zawieranej w sytuacji, gdy ze wzgledu na
wewnetrzne regulacje obowigzujgce w instytucji, nie moze ona przyjg¢ studenta na praktyke
na podstawie niepodpisanej przez osobe reprezentujgcg Uniwersytet deklaracji) wydawanej
studentowi w Dziekanacie - po wprowadzeniu przez studenta niezbednych danych instytucji
do systemu i po podpisaniu jej przez Dziekana Wydziatu - celem uzyskania przez studenta
podpisu osoby uprawnionej do reprezentowania instytucji,

praktyke na podstawie umowy indywidualnej (zawieranej wg wzoru stosowanego przez
instytucje w sytuacji, gdy instytucja deklaruje przyjecie studenta na praktyke, ale nie zgadza
sie na zastosowanie zadnego z dokumentdw, o ktérych mowa w punktach 2 i 3 niniejszego
paragrafu), ktérej wersje elektroniczng student ma obowigzek wprowadzi¢ do systemu, a
nastepnie - po podpisaniu tej umowy przez Dziekana Wydziatu - wydawanej studentowi w
Dziekanacie celem uzyskania podpisu osoby uprawnionej do reprezentowania instytucji.

§7

(skreslony)

§8

(skreslony)

Program praktyki
§9

Program praktyki obejmuje w szczegélnosci:

1)
2)

3)

zapoznanie sie z wewnetrzng strukture i zasadami funkcjonowania instytucji, w ktorej
odbywana jest praktyka,

zapoznanie sie z przepisami o ochronie tajemnicy, przepisami BHP i p-poz. oraz zasadami
obiegu dokumentéw i ergonomii pracy,

wybrane zagadnienia z programu ksztatcenia.

§10



Szczegbtowy program praktyki student ustala z osobg upowazniong w instytucji z uwzglednieniem
specyfiki dziatalnosci instytucji i koniecznosci osiggniecia przez studenta efektdw ksztatcenia.

Obowigzki studenta odbywajacego praktyke
§11

1. Przed rozpoczeciem odbywania praktyki student zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

zapoznania sie z niniejszym regulaminem, obowigzujacym go programem praktyki i efektami
praktyki dostepnymi w systemie po zalogowaniu oraz w sylabusie przedmiotu Praktyka
zamieszczonym w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow,

wyboru instytucji, w ktérej bedzie realizowat praktyke, a ktdrej profil lub zakres dziatalnosci
pozwoli zrealizowac program praktyki i osiggnac jej efekty ksztatcenia,

uzyskania wstepnej zgody instytucji na realizacje praktyki i informacji, na ktdrej z podstaw
wyliczonych w § 6 bedzie mdgt te praktyke odbyg,

wprowadzenia danych wybranej instytucji do systemu wraz z wyborem jednej z podstaw, o
ktorych mowa w § 6, w celu wygenerowania niezbednych dokumentow,

uzyskania - za posrednictwem systemu - zgody opiekuna praktyk na realizacje praktyki w
danej instytucji,

pobrania z Dziekanatu wygenerowanego dokumentu, na podstawie ktérego odbywac bedzie
praktyke, uzyskania na tym dokumencie podpisu osoby upowaznionej do reprezentowania
instytucji i zwrotu podpisanego dokumentu do Dziekanatu.

2. Wymodg z punktu 6 poprzedniego ustepu nie dotyczy studentédw odbywajacych praktyke na
podstawie umowy ramowej Uniwersytetu. Jesli zada tego instytucja, z ktérg Uniwersytet zawart
umowe ramowag, student pobiera z Dziekanatu skierowanie na praktyke.

§12

Odbywanie praktyki nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami w toku studidw. Student nie moze
powotywac sie na odbywanie praktyki jako na okolicznosé¢ usprawiedliwiajacg niewykonywanie
jakichkolwiek innych obowigzkéw studenta.

§13

Student jest zobowigzany do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem oraz w sposéb
umozliwiajgcy osiggniecie efektow ksztatcenia, a w szczegdlnosci do:
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5)
6)

przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez Uniwersytet i Wydziat;
przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;
przestrzegania ustalonego przez instytucje porzadku i dyscypliny pracy;

przestrzegania zasad zachowania tajemnicy prawem chronionej oraz ochrony poufnosci
danych w zakresie okreslonym przez instytucje;

zachowania godnego studenta Wydziatu i stosownego do charakteru instytucji;
wykonywania zadan wyznaczonych przez osobe upowazniong w instytucji.

§14

1. W czasie odbywania praktyki student jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw (NNW). Student, ktérego nie ubezpiecza Uniwersytet powinien
samodzielnie ubezpieczy¢ sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).

2. Student moze ubezpieczy¢ sie we wtasnym zakresie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) na czas
odbywania praktyki.

§15

Studentowi nie przystuguje od Uniwersytetu wynagrodzenie z tytutu pracy wykonywanej w czasie
odbywania praktyki.

§16



Wszelkie koszty zwigzane z odbyciem praktyki obcigzajg studenta.

§17
W czasie odbywania praktyki student obowigzany jest do biezgcego prowadzenia w systemie dziennika
praktyki.

Odwotanie studenta z praktyki
§18

1. Opiekun praktyk odwotuje studenta z praktyki, gdy instytucja nie dopetni ktérego$ z obowigzkéw
cigzacych na niej na mocy wyrazonej uprzednio — w jednej z form, o ktérych mowa w § 6 - zgody na
przyjecie studenta na praktyke.

2. Opiekun praktyk moze odwotac studenta z praktyki, gdy:

1) student naruszy dyscypline lub porzadek przyjete w instytucji;

zachowanie studenta nie jest stosowne do charakteru instytucji;

) zachowanie studenta godzi w dobre imie Wydziatu i Uniwersytetu;

) student nie posiada ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW)
w wymaganym zakresie.

3. Opiekun praktyk moze odwotaé studenta z praktyki na jego wniosek, gdy w zwigzku z odbywang
praktykg zostang naruszone prawa studenta lub zaistniejg obiektywne okolicznosci
uniemozliwiajace studentowi odbycie praktyki.

4. Odwotanie studenta z praktyki jest rownoznaczne z uznaniem, ze student nie odbyt praktyki.

Bwn

Warunki zaliczenia praktyki
§19
1. Potwierdzeniem spetnienia obowigzku odbycia praktyki jest jej zaliczenie przez opiekuna praktyk.
2. Opiekun praktyk dokonuje zaliczenia praktyki po dokonaniu oceny osiggnietych przez studenta
efektdw ksztatcenia.
3. Opiekun dokonuje oceny osiggniecia efektow ksztatcenia z uwzglednieniem oceny, o ktérej mowa
w § 20 ust. 4.

§20

1. W celu uzyskania zaliczenia praktyki student jest zobowigzany do przedtozenia opiekunowi praktyk
wydrukowanego z systemu dziennika praktyk.

2. Dziennik praktyk, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ wpisy odzwierciedlajace przebieg
praktyki.

3. Wopisy, o ktérych mowa w ust. 2 sg weryfikowane przez osobe upowazniong w instytucji, ktéra
poswiadcza podpisem ich zgodnos¢ z przebiegiem praktyki.

4. Osoba upowazniona w instytucji dokonuje réwniez w dzienniku praktyk oceny osiggnietych przez
studenta efektéw ksztatcenia.

§21
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, do zaliczenia praktyk studenckich stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace zaliczania przedmiotdw.

Zaliczenie zatrudnienia zgodnego z kierunkiem studiéw jako praktyki
§22

1. Dziekan lub Prodziekan Wydziatu, na wniosek studenta, ztozony za posrednictwem wtasciwego
opiekuna praktyk i przez niego zaopiniowany, moze zaliczy¢ jako praktyke wykonywang przez
studenta prace zawodowa lub inng dziatalno$é, jesli byta ona wykonywana w czasie, kiedy student
byt zobowigzany do odbycia praktyki, pod warunkiem, ze zostaty osiggniete efekty ksztatcenia .

2. W celu uzyskania zaliczenia pracy zawodowej lub innej dziatalnosci jako praktyki student jest
zobowigzany do wyboru w systemie opcji ,praktyka zaliczona na innej podstawie” oraz



wprowadzenia do systemu skanu dokumentéw potwierdzajgcych wykonywanie pracy zawodowej
lub innej dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 1.
3. Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 2 powinny zawierac:
1) wskazanie instytucji, w ktérej wykonywana byta praca lub inna dziatalnos¢;
2) okres wykonywania pracy lub innej dziatalnosci;
3) rodzaj i zakres wykonywanych czynnosci;
4) podpis osoby upowaznionej do wydania dokumentu.

Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z odbyciem i zaliczeniem praktyki
§23
Dokumenty zwigzane z odbywaniem przez studenta praktyki oraz dokumenty potwierdzajgce
wykonywanie pracy zawodowej lub innej dziatalnosci sg przekazywane przez opiekuna praktyki do
Dziekanatu Wydziatu, a nastepnie sg przechowywane w teczce osobowej studenta.

Odbywanie praktyk przez studentéw zagranicznych
§24
Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego sg analogiczne jak studentéw polskich, o ile
Dziekan Wydziatu dziatajgc na podstawie postanowien wigzgcych uméw miedzynarodowych nie
postanowi inaczej.

Przepisy przejsciowe i koncowe
§ 25
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2014 roku.



